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RESUMO 

O SEAIM – Serviço de documentação e administração de imóveis, tem como função 
principal executar, planejar e controlar os trabalhos referentes à administração dos 
imóveis de propriedade da União administrados pelo Senado Federal. Nesse 
sentido, o controle das ocupações de área do Senado Federal, dos pagamentos 
feitos pelo uso dessas áreas e a consequente prestação de contas sobre a situação 
dos imóveis administrados pelo Senado Federal recai sobre o SEAIM. 

Historicamente os controles financeiros e cartoriais dos imóveis eram feitos de 
maneira a somente responder demandas da alta administração, ou seja, a prestação 
de contas era feita de maneira ad hoc e sem continuidade. Com a entrada em vigor 
da lei n° 12.527/2011 (Lei de acesso a informação) e a maior fiscalização do órgão 
de controle (TCU – Tribunal de contas da União), surgiu a necessidade de que os 
dados controlados pelo SEAIM estivessem disponíveis atualizados e em tempo real 
para atendimento às demandas da advindas da Lei de Acesso à Informação e do 
TCU. Para isso, o processo de coleta, organização e apresentação dos dados 
precisa de uma metodologia específica e atenda às necessidades dos principais 
demandantes de informação do Senado Federal.  

O relatório anual que o SEAIM apresenta, primeiro ao EGOV (Escritório de 
Governança) e posteriormente ao TCU, é um agregado desses dados coletados 
durante um ano e que compreendem todas as atividades realizadas pelo SEAIM. 

Palavras-chave: administração de imóveis, controle, relatório, gestão. 



6 

 

ABSTRACT 

SEAIM – Serviço de documentação e administração de imóveis, has as its main 
responsability the execution, planning and controlling of activites related to the 
administration of all Union real estate under the management of the Senate. This 
way, the occupancy management of Senate areas, the payments related to these 
occupancies as well as the accountability regarding all the real estate, is a SEAIM 
responsability. 

Historically, the finantial and registries control were made only to comply with the 
main administration demands, meaning they were ad hoc and with no temporal 
continuity. As law 12.527/2011 (Public Access Bill) came into effect and the 
supervision of the control organs became more strict (TCU – Tribunal de Contas da 
União), there was the necessity of on-demand data available to anyone requesting 
it.In order to operacionalize the gathering and presentation of relevant data, a new 
and specific methodology needed to be created, one that meets all the demandants 
needs. 

SEAIM’s anual report is firstly handed to the Governance Office (EGOV) and 
subsequently to TCU, and agregates all data collected during the year and comprises 
every activity carried out by SEAIM. 

Keywords: Real estate management, control, report, administration. 
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Apresentação 

 

O SEAIM – Serviço de Documentação e Administração de Imóveis, têm como suas 

principais atribuições a gerência dos imóveis cedidos pela União ao Senado e o 

controle da ocupação de áreas dentro do complexo arquitetônico do Senado por 

entidades e empresas de fora do poder Legislativo. Esses dois controles precisam 

ser realizados de maneira sistemática e com resultados acessíveis às demais áreas 

do Senado e aos órgãos de controle. 

 

Todo ano, o SEAIM presta contas tanto à Diretoria da Casa quanto ao TCU. Essa 

prestação e contas, sintetizada na forma de relatório anual, contempla os dados 

cartoriais dos mais de cem imóveis sob a responsabilidade do Senado, sua situação 

financeira, disposição geográfica e se estão ocupados ou não e se fazem parte de 

algum acordo de cooperação entre o Senado e outros entes da administração 

pública. Quanto às ocupações de áreas dentro do complexo arquitetônico do 

Senado Federal, são prestadas informações sobre os pagamentos feitos pelos 

utentes, os acordos que regem essas ocupações, além de informações sobre o 

tamanho da área ocupada, localização, etc. 

 

Historicamente, o relatório anual apresentado pelo SEAIM era confeccionado no 

início do ano, com informações coletadas do ano anterior. A ideia agora é que, com 

a sistematização da coleta de dados, os dados antes apresentados somente no 

momento da prestação de contas, sejam disponibilizados a qualquer momento, sob 

demanda. O SEAIM ainda não conta com um sistema informatizado para a 

apresentação desses dados, mas havendo um metodologia e rotinas criadas, o 

primeiro passo para a informatização desse processo já foi dado. 
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Conclusão 

 

O projeto de sistematização da coleta de dados do relatório anual do SEAIM 

(Serviço de Documentação e Administração de Imóveis) teve resultados não 

esperados de importância igual ou maior do que os resultados esperados. Os 

processos de coleta e organização dos dados foram bem delimitados e desenhados 

para que a informação coletada fosse disponibilizada sob demanda e a qualquer 

momento. Dessa maneira, muito do trabalho do SEAIM, de prestação de 

informações acerca de pagamentos feitos ao Senado Federal pelos órgãos 

ocupantes de espaços físicos, agora é feito sem demora e em tempo real. Devido à 

necessidade de verificação dos números e dados coletados, hoje o SEAIM trabalha 

em conjunto com a CONTAB – Serviço de Contabilidade, com o qual 

compartilhamos tabelas e informações a fim de assegurar a precisão e 

confiabilidade. 

 

O controle dos imóveis da União sob responsabilidade do Senado Federal, listados 

no sistema SPIUnet do Ministério do Planejamento, também sofreu um “upgrade” 

haja vista que agora o SEAIM possui conta “mestra” no SIAFI, o que possibilita a 

consulta e edição dos dados dos 101 imóveis do Senado Federal sem a 

necessidade de se recorrer a outras unidades para tal. Essas melhorias foram além 

do escopo do projeto e surgiram à medida que os controles e métodos para a busca 

e verificação dos dados coletados se mostravam frágeis e de pouca confiabilidade. 


